大学生活动中心使用审批表

填写之前，申请人确认已阅读本表背面之《大学生活动中心安全使用责任书》并签字
	申请人
	
	性别
	
	联系方式
	

	所属单位

或班级
	
	申请活动时间
	

	活动内容、方案及需要声明的环节
	

	申请使用的器材、设备
	

	主管单位或担保老师

意见
	签字：           盖章：        日期：

	审核人意见
	签字：                  年   月   日

	审批人意见
	（是否收费）
签字：                  年   月   日

	大厅管理员职责
	1、严格把关，验收审批和交费手续，方可使用（交费收据粘帖于本表背面）。
2、使用前查看设备，准备器材，保证正常使用。活动前半小时开门，
3、各种设备亲自使用，不得随意托付别人或活动结束前擅自离开大厅。
4、活动结束后，仔细检查各个设备，关掉一切电源，关好门窗，方可离去。
5、履行好安全使用责任书载明之各项职责。
6、如遇特殊情况，应逐级上报，妥善解决。
————责任人：白益磊

	使用情况
评价
	（由大厅管理员填写并及时反馈审批人）

签字：                 年   月   日


（本表一式两份，一份交大厅管理员存档，一份由使用者持有）
大学生活动中心安全使用责任书
（2009年9月28日制定）

1、使用方对活动中心（以下简称大厅）使用期间的人员、财产安全负直接责任。
2、使用方应如实申报使用大厅的具体内容、活动细节等相关情况。
3、活动开始前，使用方应对参加人员和观众进行安全文明教育。
4、每次活动，使用方必须至少配备6名以上工作人员，具体安排为：大厅内秩序的调度和指挥1人；大厅1—4号门各1人，负责维持入场秩序、引导入座等工作以及事故发生时有序疏散大厅内人员；另1人负责整个活动期间监督和会场巡视，阻止吸烟、吃零食、损坏公物等不良行为。使用方负责人及上述工作人员自始至终不能擅自离开大厅。
5、大厅限定500座，场内参加活动人数不得超过700人，严禁超额发票，超员入场。要注意劝导、疏散无票而在各入场口围观的人员，确保各通道门畅通。
6、大厅各种音响、电器、灯光等器材设备，由校团委大厅管理员负责具体操作，使用方不得擅自使用。
7、不得在场内使用大厅以外的任何设备。如有特殊需要，经校团委大厅管理员负责人同意后，由使用方聘请专业技术人员安装调试方可使用，在试用及使用过程中出现任何安全事故和所用设备引起的任何不良后果均由使用方负责。
8、严禁穿着坚硬、锋利的各类鞋子上舞台，避免划伤舞台木制地板。
9、注意用电安全，禁止随意拉接临时电线。
10、使用过程中要保持大厅的整洁，不随地吐痰、乱丢果壳、纸屑和杂物。严禁乱贴、乱钉、乱挂以及在墙体上打洞钻孔。悬挂、张贴宣传横幅，须经大厅管理员同意。
11、使用方不得擅自临时变更审批时的活动安排。

12、使用方在活动过程中应服从大厅管理员的指挥，接受其监督，若有违反以上规定，大厅管理员有权请其退场。若发现安全工作措施不力、执行不到位，大厅管理员可临时推迟、中断或取消活动的开展。
13、损坏有关设备、公物、设施的，使用方应照价赔偿。
14、活动结束后，使用方应组织人员清理会场，保持洁净。

15、突发事故时要听从指挥，组织所有人员镇静、迅速、有序地离开。
16、使用方应当缴纳适量管理费，用于大厅日常维修和维护。
以上条款，由使用方负责人认真阅读，并签字保证遵守。若使用方负责人为学生，其上级主管组织或担保老师负连带责任。
                                 使用方负责人签字：

                                                  年    月    日

